‘i@n COOPERATIVA MULTISER NIT 816004711-7 INFORME DE ACTIVIDADES N° 4

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATISTA MARTHA CECILIA CANO PAREJA
NUMERO DE CEDULA 42.087.595
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios Obra o Labor
X
CARGO AUXILIAR CONTABLE
PROYECTO Programa Centro Vida Comuna Oriente - Contrato N° 4344 del 03 de marzo de 2026
o
PERIODO INFORME N2 4 JUNIO 01 A JUNIO 30 DE 2026
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2.DESARROLLO DEL CONTRATO

COOPERATIVA MULTISER NIT 816004711-7

INFORME DE ACTIVIDADES N° 4

diligente y precisa el registro de
todas las transacciones
financieras, asegurando la
actualizacién constante de los
libros y registros contables
correspondientes, de acuerdo
con las normasy
procedimientos internos y los
principios de contabilidad
generalmente aceptados en
Colombia.

01 de junio al 31 de
junio se realizaron

e Serealizo el registro
diario y sistemdtico de
todas las transacciones
financieras de la
Cooperativa, incluyendo
ingresos, egresos, pagos
a proveedores,
facturacion a clientes y
movimientos bancarios.

e Seasegurd la correcta
contabilizacién de cada
transaccion,
identificando las cuentas
contables
correspondientes de
acuerdo con el Plan
Unico de Cuentas (PUC)
y los principios de
contabilidad
generalmente aceptados
en Colombia.

e Severificé la
documentacidn soporte
de cada transaccidn

OBLIGACIONES EVIDENCIAS / SOPORTES

PACTADAS/ALCANCES DEL ACTIVIDADES EJECUTADAS DE LA EJECUCION DE LAS LOGROS

CONTRATO OBLIGACIONES

1. Llevar a cabo de manera e Durante el periodo del Anexo 1 e Mantenimiento de la

informacién contable al
dia: Se logré mantener los
libros y registros
contables actualizados de
forma diaria, lo que
permite contar con
informacidn financiera
oportuna y confiable para
la toma de decisiones.

e Cumplimiento normativo:
Se asegurd el
cumplimiento de las
normas contables
colombianas y los
procedimientos internos
de la Cooperativa en el
registro de las
operaciones.

Organizacion y archivo eficiente:
Se mantuvo un archivo
organizado y de fécil acceso de la
documentacion soporte,
facilitando las consultas y
auditorias internas o externas.
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COOPERATIVA MULTISER NIT 816004711-7

INFORME DE ACTIVIDADES N° 4

OBLIGACIONES
PACTADAS/ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDADES EJECUTADAS

EVIDENCIAS / SOPORTES
DE LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

LOGROS

(facturas, recibos,
comprobantes de pago,
etc.), asegurando su
integridad y archivo
adecuado.
Se aplicaron los procedimientos
internos establecidos para el
registro y control de la
informacion financiera.

2. Brindar apoyo activo en la
elaboracion de informes
financieros basicos,
proporcionando la
informacidn contable
necesaria de manera
oportuna vy colaborando en la
preparacion de los
documentos requeridos bajo
la supervisiéon de su superior.

e Se brindd apoyo activo
en la recopilacién y
organizacion de la
informacidn contable
necesaria para la
elaboracion de
informes financieros
basicos, como
balances de prueba,
estados de resultados
preliminares y flujos
de efectivo
proyectados.

e Se proporciond la
informacidn requerida
de manera oportuna
al superior encargado
de la elaboracion final
de los informes.

Anexo 2

e Suministro oportuno
de informacion: Se
entreg6 la informacién
contable requerida
dentro de los plazos
establecidos,
contribuyendo a la
elaboracion oportuna
de los informes
financieros.

e Colaboracion efectiva:
Se trabajé de manera
coordinada con el
superior, facilitando el
proceso de elaboraciéon
de los informes y
aportando al andlisis de
la informacion.

e Mejora en la eficiencia:
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INFORME DE ACTIVIDADES N° 4

de los procesos de Induccién
y Re induccion del Talento
Humano adscrito a los
programas de Centro Vida,
orientados al conocimiento
de: La normatividad existente
para atencion integral de las

a las capacitaciones
programadas sobre la
normatividad para la
atencion integral de
personas Adultas
Juniores.

e Se participd en las

OBLIGACIONES EVIDENCIAS / SOPORTES
PACTADAS/ALCANCES DEL ACTIVIDADES EJECUTADAS DE LA EJECUCION DE LAS LOGROS
CONTRATO OBLIGACIONES
e Secolaboréenla El apoyo brindado
preparacion de los permitié optimizar el
documentos y anexos tiempo dedicado a la
necesarios para preparacion de los
complementar los informes, liberando
informes financieros. recursos para otras
e Se participd en la tareas.
revision de los
borradores de los e Fortalecimiento del
informes, conocimiento: La
identificando posibles participacidn en este
inconsistencias o proceso permitid
errores. fortalecer el
conocimiento sobre la
estructuray
elaboracion de los
informes financieros
basicos.
3. Asistir a las capacitaciones e Se asistié activamente | Anexo 3

e Adquisicion de
conocimientos
relevantes: Se obtuvo
un mejor
entendimiento de la
normatividad vigente
para la atencién
integral del adulto
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INFORME DE ACTIVIDADES N° 4

OBLIGACIONES
PACTADAS/ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDADES EJECUTADAS

EVIDENCIAS / SOPORTES
DE LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

LOGROS

personas Adultas Juniores, al
fortalecimiento basado en un
enfoque de Derechos segun
el modelo de atencién

sesiones de
informacion sobre
funcionamiento del
Centro Vida Oriente,
con la directora del
mismo

junior, lo cual es
fundamental para el
contexto operativo de
la Cooperativa.

e Desarrollo profesional:
La participacion en
estas capacitaciones
contribuyé al desarrollo
profesional y a una
mejor comprension del
contexto integral de la
labor de la Cooperativa

4. Apoyar ejecucion de las
demas actividades
administrativas, operativas y
de apoyo inherentes al
presente contrato, asi no
estén acd contempladas, que
tengan relacion directa e
inmediata con el objeto de
este, con el fin de garantizar
la calidad de la atencion
integral al adulto junior y el
cumplimiento de los objetivos
de la Cooperativa, asi como
acatar estrictamente las
politicas, reglamentos,

e Se brindd apoyo en
diversas tareas
administrativas como
la elaboracién de
documentos, la
gestion de archivos, la
atencion telefénicay
la recepcion de
correspondencia.

e Se colaboré en
actividades operativas
relacionadas con la
gestion de
proveedoresy la
logistica de eventos.

e Contribuciodn al
funcionamiento
general: El apoyo
brindado en diversas
areas contribuyé al
funcionamiento
eficiente y armodnico de
la Cooperativa.

e Flexibilidad y
adaptabilidad: Se
demostrd capacidad
para adaptarse a
diferentes tareas y
colaborar con diversos
equipos de trabajo.
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INFORME DE ACTIVIDADES N° 4

internas de la empresa, al
igual que mantener un
compromiso constante con la
mejora continua de los
proceso y calidad del servicio.

tareas de apoyo a
otras areas de la
Cooperativa, segun las
necesidades
identificadas.

Se acataron
estrictamente las
politicas, reglamentos,
directrices y circulares
internas de la
empresa.

Se demostro una
actitud proactiva y un
compromiso con la
mejora continua de
los procesos vy la
calidad del servicio.

\* /}
OBLIGACIONES EVIDENCIAS / SOPORTES
PACTADAS/ALCANCES DEL ACTIVIDADES EJECUTADAS DE LA EJECUCION DE LAS LOGROS
CONTRATO OBLIGACIONES
directrices y circulares e Se ofrecié apoyo en Cumplimiento de

normativas internas: Se
acataron las politicas y
reglamentos internos,
contribuyendo a un
ambiente de trabajo
organizadoy
respetuoso.
Compromiso con la
mejora continua: Se
mantuvo una actitud
abiertaala
identificacion de
oportunidades de
mejorayala
implementacién de
cambios para optimizar
los procesos.

MARTHA CECILIA CANO PAREJA
CC. 42.087.595
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Anexo 2

SOPORTE FINANCIERO FACTURA INFORME N° 3 CONTRATO 4344
COOPERATIVA MULTISER NIT. 816004711 -7
PERIODO 01 MAY /31 MAY /2026 (24 DIAS)

VALOR UNITARIO
TMES INCLUIDO
IVA

FACTOR
MULTIPLICADOR
Perfiles que aplica.

UNIDAD DE
MEDIDA

VALOR TOTALX 5
MESES

TOTAL VALOR

DESCRIPCION E DO MES

SUBTOTAL FM

2
3
ATT

ITEM 11- PERSOMAI
- “UMiDAD

TOwoaD T A : 000, 00 oo, " 30.000.00 4.000.000 |
UNiDAD : 200000 | . %= 60 3710 15233141}
Tt - " 2s00.00 = “160 117.10 " as 585, 5.898.370 |

8.000.000
8.000.000

A.000.000

(UNIDAD
. HIDAD
UNIDAD

“w

11.429.358 |
3.000.000
4.728.585 |

w1

TOTAL TALENTO HUMANG
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Anexo 2

i i VRUNITARIO | i i i | : : ]

UNIDAD DE | i i ! VRTOTAL ! i i ; TOTALVALOR ; :

DESCRIPCION mepiDa | CANT | :mmﬁ; | ENTREGA | oo opuestames | [VATOTALXSMESES| ~ ENTREGADO | L\ orpanomes EXCLUIDO | GRAVADO |
: AEEEEE i ; ; i i | : ]

TOTAL ALIMENTACION

ITEM 2-INSUMOS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

UNIDAD

UNIDAD 3.179.799

INSUMOSE DE ASEC {1 entreg;
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Anexo 2

1.726.428 !

ITEM 9 DOTACION VESTUARIO ADULTOS MAYORES

acion devestusrio: DOTACION HOMERE:.
DOTACION DAMA, LAS DOS DOTACIONES TIEMEN | Unidad
UN VALOR PROMEDIO DE [S 388.6887 | H

il 38B.570.000 :

38.166.667

TUNIDAD

i 378.756.737 i §  361.160.432 |

S .

v
ADMINISTRACION INCLUIDO IVA L] 37.875.673,70 |

____________________________________________________________ NI T

CALCULO DEL IVA

31.828.297 |

TOTAL BASE GRAVAELE 46.615.108
TOTAL IVA (ADMON+SERVICIOS GRAVADOS) ‘s 8.856.871

VALOR FACTURA

TOTAL EXCLUIDO SERVICIOS 361.160.432§

TOTAL GRAVADO SERVICIOS
TOTAL GRAVADO ADMINISTRACION

____________________________________________________________ s

WALOR TOTAL DEL IVA

Wi

Wi

31.828.297 |

L R

B.856.871
TOTAL| § 416.632.411
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Anexo 3

REGISTRO FOTOGRAFICO

B. VILLAMICENCIO PE1
CR B CLL 15:0236 17 JUNIC 2036

LUGAR: CENTRO VIDA ORIEMTE
ACTVIDAD: ASIENTOS CONTABLES
FECHA: 17-06-2026
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