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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

CONTRATISTA MARTHA CECILIA CANO PAREJA 

NÚMERO DE CÉDULA 42.087.595 

TIPO DE CONTRATO Prestación de servicios Obra o Labor 
                                                                                                                                                            X 

CARGO AUXILIAR CONTABLE 

PROYECTO 
Programa Centro Vida Comuna Oriente - Contrato N° 4344 del 03 de marzo de 2026 

PERIODO 
INFORME Nº 4 JUNIO 01 A JUNIO 30 DE 2026 
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 

 

OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 
CONTRATO 

 
ACTIVIDADES  EJECUTADAS 

EVIDENCIAS / SOPORTES 
DE LA EJECUCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES 

 
LOGROS 

1.  Llevar a cabo de manera 
diligente y precisa el registro de 
todas las transacciones 
financieras, asegurando la 
actualización constante de los 
libros y registros contables 
correspondientes, de acuerdo 
con las normas y 
procedimientos internos y los 
principios de contabilidad 
generalmente aceptados en 
Colombia. 
 

 Durante el periodo del 
01 de junio al 31 de 
junio se realizaron 

 Se realizó el registro 
diario y sistemático de 
todas las transacciones 
financieras de la 
Cooperativa, incluyendo 
ingresos, egresos, pagos 
a proveedores, 
facturación a clientes y 
movimientos bancarios.  

 Se aseguró la correcta 
contabilización de cada 
transacción, 
identificando las cuentas 
contables 
correspondientes de 
acuerdo con el Plan 
Único de Cuentas (PUC) 
y los principios de 
contabilidad 
generalmente aceptados 
en Colombia.  

 Se verificó la 
documentación soporte 
de cada transacción 

Anexo 1  Mantenimiento de la 
información contable al 
día: Se logró mantener los 
libros y registros 
contables actualizados de 
forma diaria, lo que 
permite contar con 
información financiera 
oportuna y confiable para 
la toma de decisiones.  

 Cumplimiento normativo: 
Se aseguró el 
cumplimiento de las 
normas contables 
colombianas y los 
procedimientos internos 
de la Cooperativa en el 
registro de las 
operaciones.  

Organización y archivo eficiente: 
Se mantuvo un archivo 
organizado y de fácil acceso de la 
documentación soporte, 
facilitando las consultas y 
auditorías internas o externas. 
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OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 
CONTRATO 

 
ACTIVIDADES  EJECUTADAS 

EVIDENCIAS / SOPORTES 
DE LA EJECUCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES 

 
LOGROS 

(facturas, recibos, 
comprobantes de pago, 
etc.), asegurando su 
integridad y archivo 
adecuado.  

Se aplicaron los procedimientos 
internos establecidos para el 
registro y control de la 
información financiera. 

2.  Brindar apoyo activo en la 
elaboración de informes 
financieros básicos, 
proporcionando la 
información contable 
necesaria de manera 
oportuna y colaborando en la 
preparación de los 
documentos requeridos bajo 
la supervisión de su superior. 

 Se brindó apoyo activo 
en la recopilación y 
organización de la 
información contable 
necesaria para la 
elaboración de 
informes financieros 
básicos, como 
balances de prueba, 
estados de resultados 
preliminares y flujos 
de efectivo 
proyectados. 

 Se proporcionó la 
información requerida 
de manera oportuna 
al superior encargado 
de la elaboración final 
de los informes. 

Anexo 2  Suministro oportuno 
de información: Se 
entregó la información 
contable requerida 
dentro de los plazos 
establecidos, 
contribuyendo a la 
elaboración oportuna 
de los informes 
financieros.  

 Colaboración efectiva: 
Se trabajó de manera 
coordinada con el 
superior, facilitando el 
proceso de elaboración 
de los informes y 
aportando al análisis de 
la información.  

 Mejora en la eficiencia: 
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OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 
CONTRATO 

 
ACTIVIDADES  EJECUTADAS 

EVIDENCIAS / SOPORTES 
DE LA EJECUCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES 

 
LOGROS 

 Se colaboró en la 
preparación de los 
documentos y anexos 
necesarios para 
complementar los 
informes financieros. 

 Se participó en la 
revisión de los 
borradores de los 
informes, 
identificando posibles 
inconsistencias o 
errores. 

 

El apoyo brindado 
permitió optimizar el 
tiempo dedicado a la 
preparación de los 
informes, liberando 
recursos para otras 
tareas.  

 

 Fortalecimiento del 
conocimiento: La 
participación en este 
proceso permitió 
fortalecer el 
conocimiento sobre la 
estructura y 
elaboración de los 
informes financieros 
básicos. 

 

3.  Asistir a las capacitaciones 
de los procesos de Inducción 
y Re inducción del Talento 
Humano adscrito a los 
programas de Centro Vida, 
orientados al conocimiento 
de: La normatividad existente 
para atención integral de las 

 Se asistió activamente 
a las capacitaciones 
programadas sobre la 
normatividad para la 
atención integral de 
personas Adultas 
Juniores.  

 Se participó en las 

Anexo 3 

 

 Adquisición de 
conocimientos 
relevantes: Se obtuvo 
un mejor 
entendimiento de la 
normatividad vigente 
para la atención 
integral del adulto 
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OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 
CONTRATO 

 
ACTIVIDADES  EJECUTADAS 

EVIDENCIAS / SOPORTES 
DE LA EJECUCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES 

 
LOGROS 

personas Adultas Juniores, al 
fortalecimiento basado en un 
enfoque de Derechos según 
el modelo de atención 

sesiones de 
información sobre 
funcionamiento del 
Centro Vida Oriente, 
con la directora del 
mismo  

  

junior, lo cual es 
fundamental para el 
contexto operativo de 
la Cooperativa.  

 Desarrollo profesional: 
La participación en 
estas capacitaciones 
contribuyó al desarrollo 
profesional y a una 
mejor comprensión del 
contexto integral de la 
labor de la Cooperativa 

4.  Apoyar ejecución de las 
demás actividades 
administrativas, operativas y 
de apoyo inherentes al 
presente contrato, así no 
estén acá contempladas, que 
tengan relación directa e 
inmediata con el objeto de 
este,  con el fin de  garantizar 
la calidad  de la atención 
integral al adulto junior y el 
cumplimiento de los objetivos 
de la Cooperativa, así como  
acatar estrictamente las 
políticas, reglamentos, 

 Se brindó apoyo en 
diversas tareas 
administrativas como 
la elaboración de 
documentos, la 
gestión de archivos, la 
atención telefónica y 
la recepción de 
correspondencia.  

 Se colaboró en 
actividades operativas 
relacionadas con la 
gestión de 
proveedores y la 
logística de eventos.  

  Contribución al 
funcionamiento 
general: El apoyo 
brindado en diversas 
áreas contribuyó al 
funcionamiento 
eficiente y armónico de 
la Cooperativa.  

 Flexibilidad y 
adaptabilidad: Se 
demostró capacidad 
para adaptarse a 
diferentes tareas y 
colaborar con diversos 
equipos de trabajo.  
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OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 
CONTRATO 

 
ACTIVIDADES  EJECUTADAS 

EVIDENCIAS / SOPORTES 
DE LA EJECUCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES 

 
LOGROS 

directrices y circulares 
internas de la empresa, al 
igual que mantener un 
compromiso constante con la 
mejora continua de los 
proceso y calidad del servicio. 

 Se ofreció apoyo en 
tareas de apoyo a 
otras áreas de la 
Cooperativa, según las 
necesidades 
identificadas.  

 Se acataron 
estrictamente las 
políticas, reglamentos, 
directrices y circulares 
internas de la 
empresa.  

 Se demostró una 
actitud proactiva y un 
compromiso con la 
mejora continua de 
los procesos y la 
calidad del servicio. 

 Cumplimiento de 
normativas internas: Se 
acataron las políticas y 
reglamentos internos, 
contribuyendo a un 
ambiente de trabajo 
organizado y 
respetuoso.  

 Compromiso con la 
mejora continua: Se 
mantuvo una actitud 
abierta a la 
identificación de 
oportunidades de 
mejora y a la 
implementación de 
cambios para optimizar 
los procesos. 

 

                

 

MARTHA CECILIA CANO PAREJA 
CC. 42.087.595    
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